Утверждаю

Директор МБОУ «УСОШ»

_________ Смирнов Р.И.
План работы библиотеки УСОШ
на 2013 - 2014  учебный год.
Библиотека – «Сердце школы» в обществе знаний; роль в обучении.
1. Задачи библиотеки.
        - Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-

    библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

           - развитие и поддержание у детей привычки читать и учиться, получать от этого                                                

             удовольствие, а также пользоваться библиотеками на протяжении всей жизни;

     - предоставление возможностей для приобретения опыта в процессе получения и                        

       использования информации, с тем, чтобы расширить знания понимание, обогащать 
       воображение и получать от этого удовольствие;

  - организация мероприятий, которые способствуют повышению культуры.

  - совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

2. Основные функции библиотеки:
     Образовательная, информационная, культурная.
 * Образовательная: 
  - формирование потребности получения информации по широкому кругу.      
  - содействие читателям в развитии познавательных интересов.

  - обучение учащихся новым методам получения знаний.
* Культурная:

  - стимулирование у детей любви к чтению и интереса к книге к источнику.

  - готовить и проводить программы пропаганды чтения и культурные мероприятия;

  - создать в библиотеке благоприятную среду для школьников, способствующих росту их 

    успехов в учебе.

* Информационная:
  - обеспечение свободного доступа ко всем  источникам информации.

  - использование современных информационных технологий обработки   
    информации, и её поиск.

  3. Контрольные показатели:
  Количество учащихся – 662, из них читателей – 662                                                                                                       
  Учителей – 71                                                                                    
  Родителей и др. - 19
  Всего читателей - 752
  Общий объём фонда - 20815
  Объём фонда учебной  литературы – 10278
  Количество посещений  - 7000
  Количество читателей 1 - 4 кл. – 283
  Количество читателей 5 - 8 кл. – 255
  Количество читателей 9 -11 кл. – 124
  Количество книговыдачи 1 - 9 кл. – 3000
  Количество книговыдачи  10 - 11 кл. – 1500
4. Работа с библиотечным фондом:
  - Изучение состава фондов и анализ их использования.
  - Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями 
     информации.

  - Формирование общешкольного заказа на учебники - декабрь-январь.    
  - Комплектование фонда (в том числе  периодической).
  - Оформление подписки на периодические издания - май, сентябрь.

  - Приём, техническая обработка и регистрация новых поступлений - в течении года.
 * Учёт библиотечного фонда:     

  - Приём и оформление документов, полученных в дар, учет и  обработка-июнь.
  - Выявление и списание ветхих, морально устаревших  и неиспользуемых документов:
    по установленным правилам и нормам (в том числе оформление актов и изъятие         

    карточек из каталогов) - декабрь, июнь.      
  - Выдача документов пользователям библиотеки.

  - Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

  - Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика

    оформления.
  - Проверка правильности расстановки фонда - один раз в месяц.
  - Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.     
* Работа по сохранности фонда.

  - Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок
    сохранности;
  - Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку;
  - Обеспечение мер по возмещению ущерба;

  - Организация работы по мелкому ремонту и переплёту изданий с привлечением
     библиотечного актива один раз в квартал, июнь.
  - Оформление накладных и их своевременная сдача в централизованную бухгалтерию;
  - Инвентаризация (май, июнь)
5. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.

Справочно-библиографическая работа.
  - Пополнение и редактирование системы каталогов и карточек в течение года.
  - Консультации у каталогов.
  - Оформление  информационной выставки.

  - Формирование информационно-библиографической культуры.
  - Знакомство с библиотекой (1 классы) - сентябрь.

  - Проводить в течение года – библиотечные уроки во всех классах. 
6. Информационная работа:
  - Совместная работа по составлению заказа на учебные документы.
  - Обзоры новых поступлений.

  - Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешколь- 
    ных и классных мероприятий «Умники-умницы» - в течение  учебного года.  

  - Помощь в подборе документов при работе над методической темой школы.
  - Помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъедине-

    ний и т. п.  
  - Ежемесячное пополнение списка экстремистских материалов.                              
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Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся.
   - На абонементе.
   - Подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.- в течение учеб. года.
   - Помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям – в течение уч.года.
   - Проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий - в течение уч. года.

   - Оформление книжных выставок к Дням воинской славы России.
Информационное обслуживание родителей и студентов.
   - Информирование родителей о пользовании библиотекой их детьми на род. собраниях.
   - Выступление на родительских собраниях с различными темами 
   - Выступления на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в фонд  

     учебной литературы.
7. Повышение квалификации.

   - Работа по самообразованию.                                                                                  

   - Освоение информации из профессиональных изданий (Шк.биб-ка).
   - Использование опыта лучших школьных библиотекарей                                                   
   - Посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях.
   - Регулярное повышение квалификации.

   - Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

   - Компьютеризация библиотеки.
8. План работы с учебным фондом.
   - Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учётом
     их требований, его оформление.
   - Согласование и утверждение бланка -заказа администрацией школы, его передача
     методисту.

   - Приём и техническая обработка поступивших учебников; оформление накладных,
     запись в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.
   - Оформление отчетных документов (обеспечение учащихся).

   - Прием и выдача учебников: сентябрь, май, июнь.

   - Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных  
     пособий.

   - Списание ветхих и устаревших учебников – июнь.
   - Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды)- библиотекари.
   - Работа с каталогами, тематическими планами издательств, на учебно-методическую
     литературу, рекомендованную Минобразованием России.

   - Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.

   - Расстановка новых изданий в фонде.

   - Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в 
     централизованную бухгалтерию.
    Главной задачей любой школьной библиотеки как информационного

    центра является оказание помощи учащимся и учителям в учебно-

    воспитательном процессе.
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Сентябрь
 Выдача и распределение учебников и литературы на  2013 - 2014 учебный год.
 Обработка новых поступлений – учебников и художественной литературы, работа с   

    каталогом.  
 Выставка – портрет "Вообразилия Бориса Заходера" /к 95-летию со дня рожд./                                        
 Библиотечный урок в 1 классах "Посвящение в читатели" - "Путешествие в Читайгород" 
 Выставка – память: "День воинской славы России" /Бородинское сражение, Победа на    

    Куликовом поле/
 Выставка: «Азбука пешехода». Информационные обзоры.
 Выставка: «Знакомьтесь – краеведческие новинки»

Октябрь
 Выставка - рассказ: «Живая планета» (к Международному дню животных)
 Библиотечный урок «Правила обращения с книгой»

 Праздник "Давайте вместе праздновать, друзья!"  (к Международному дню школьных    

 библиотек) 
 Видеоурок – презентация "Памятники Усть-Цильмы"

Ноябрь
 - Работа с каталогами, списание учебной и художественной литературы.
Выставка "В единстве наша сила" /ко дню народного единства/
Выставка – портрет "Жизнь и творчество И.С. Тургенева" /к 195-летию со дня рождения/

Информационный час "Все – разные, все – равные!" /к Межд. дню толерантности/
Выставка – портрет "Затейники Николай Носов и Виктор Драгунский" /к 105-летию и 100-летию со дня рождения/

Литературное путешествие по книгам Н. Носова и В. Драгунского "Книги, с которыми весело"
Декабрь
Урок познания "Геральдика: вчера и сегодня" /история возникновения символов – герба, флага, гимна/

Выставка – портрет "Поэт гармонии и красоты" /к 210-летию Ф.И. Тютчева/
Слайд – презентация "Населённые пункты Усть-Цилемского района"

Литературный час "Весёлая страна Александра Журавлёва" /к 75-летию со дня рождения/
Выставка  "Новогодние сюрпризы"
Составление заявки на учебники 2014 учебный год

Январь
Выставка "Любить и сохранить" /к Дню заповедников и парков/
Выставка "Удивительные сказы Павла Бажова" /к 135-летию со дня рождения/

Февраль
Выставка: «Тайны олимпийских игр»

Выставка – портрет "Лесные были Виталия Бианки" /к 110-летию со дня рождения/
Библиотечный урок «Книги, которые знают всё!»

Выставка «Служу России» /к дню защитника Отечества/.
Март
Выставка – признание  рисунков "Моя мама…"
Неделя детской и юношеской книги:   

- Лит.-муз. вечер "Мне нынче...чуть за 50. Я – молодой поэт" (75 лет О.А.Чупрову).                                               

- Выставка – портрет "Бесконечная фантазия Ирины Токмаковой" /к 85-летию/

- Утренник "Пантелеймон Образцов – детям" /к 105-летию со дня рожд./
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Апрель
Выставка – портрет "Труды мои будут вдохновенны…" /к 205-летию Н.В.Гоголя/

Выставка - рассказ "Звёздный путь" /к дню космонавтики и 80-летию Ю.А.Гагарина/
Выставка "В здоровом теле – здоровый дух!"
Информационный час "Не отнимай у себя завтра" /к Всемирному дню здоровья/

Май
Исторический час "Трудные вёрсты войны".
Выставка-память "Майский салют"
Сдача и приём учебников, литературы библиотекой.

Июнь
Прием и сдача учебников.
Годовой отчёт школьной библиотеки за 2013 - 2014 учебный год
Работа с каталогами.
Списание учебников и ветхой литературы.
Работа с актами.
                                                                                   Гл. библиотекарь:________ /Носова С.Л./                                                                             

                                                                                    Библиотекарь: _________    /Попова А.С./
